SEHIT SERCAN OZTURK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira Vatandasa Sunulan Basvuruda istenilen Belgeler Tamamlanma|| Sorumlu
No Hizmetin Ad1 thée & Siiresi(En Birim
Geg)
) ) 1.TC Niifus Ciizdan1 Kayit
1 [|Ogrenci Kayit Islemleri 2.0kul —Veli-Ogrenci sdzlesmesi 30 Dakika Kabul
3.E-okul Veli-Ogrenci bilgi formu Komisyonu
. . . . fgili
2 [|Ogrenci Nakil Islemleri 1. Veli Dilekgesi 30 Dakika || Mdir
(Gelen Ogrenci)
Yardimcist
Ogrenci Nakil Islemleri Tlgili
3 £ o S 1. Veli Dilekgesi 1 Saat Miidiir
(Giden Ogrenci)
Yardimcist
Ogrenci Durum Belgesi Mlgili
4 (|Ogrenci Belgesi 1. Dilekge 30 Dakika Miidiir
Yardimcist
. Mlgili
5 ||Zayi Belgesi (Diploma ve Tasdikname) l.ngete llam 1Giin Miidiir
2.Dilekge
Yardimcisi
. Mlgili
6 ||Ogrenim Belgesi 1.Dilekce I Giin Miidiir
Yardimcisi
. fgili
7 ||Gegici Mezuniyet Belgesi I Dilekge 1 Saat Miidiir
Yardimcisi
fgili
8 ||Diploma 1. Sozli Bagvuru 30 Dakika Miidiir
Yardimcisi
YKS a fgili
9 1. Ogrencinin bizzat bagvurmast 30 Dakika Miidiir
Bagsvurusu Yardimcist
Disiplin Kurulu . . Okul
10 Kararlarina Itiraz 1. Dilekge 1Giin Miidiirii
fgili
11 ||Devamsizlik Bildirme 1. Velinin So6zlii Bagvurusu 10 Dakika Miidiir
Yardimcist
1. Velinin Sozlii Bagvurusu flgili
12 ||DPY-B islemleri 2.Yillik Aile Gelirini Beyannamesi . 15 Dakika Miidiir
3. Bir dnceki yila ait 12 aylik maas bordosu veya gelir beyani
Yardimcisi
S . Mlgili
14 ||Ogrenci izin islemleri 1. Veli Dilekeesi 15 Dakika Miidiir

Yardimcisi




15 Giin

Okul

15 ||Bilgi Edinme-Dilekg¢eye Cevap 1. Dilekge Miidiirii
16 ||Personel Pasaport Bagvurusu Pasaport Talep Formu, hizmet belgesi, TY.C. Kimlik kart1 30 Dakika Mglglllliu
1.Dilekge
. . R . .. 2.T.C Kimlik Numarasi
17 Pe.rsonel Gorev Yeri Belgesi, Hizmet Belgesi. Yurt Dis1 ve Yurt I¢i 3 Emekli Sicil Numaras | Saat (‘)‘klfl i
Izinler . Miidiirii
4. Mebsis Numarast
5.Ev Adresi
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine, ilk miiracaat yerinden sonug¢ alinamamasi durumunda ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
ik Miiracaat Yeri Okul Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Tlge Milli Egitim Miidiirliigii
Isim ||Arif CILDIR ||isim: Muhammed Fatih ZENGIN
Cakirlar Mahalles1 2300. Cadde No.3 Adres: Gayret Mahallesi ivedik Caddesi No:31
Adres Batikent/Yenimahalle/Ankara X
Yenimahalle/Ankara
Telefon [l0312)5029477 ||[Telefon : 0 (312) 344 53 87
Fax | [Fax  :0(312)3143955
E-posta ||sehitsercanozturkal@gmail.com ||yenimahalle06@meb.gov.tr




